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ホームページ

タスク
会長

（管理責任者）

事務局

（専務理事）
広報委員会 更新責任者 更新担当者 理事会

アカウントの作成

アカウントの終了

特定ページの
新規作成・削除②

ページの
修正
（特定ページ）
運用規定１０条

アカウント作成

①

アカウント記録保存（ID,使用者）
依頼者にアカウント連絡

アカウント使用終了、担当者交代時、

アカウント削除依頼

アカウント報

告受領

報告受領

アカウント消去①
一覧更新

ページ作成完了確

認・「お知らせ」

依頼、および報告

修正

部分を確認し依頼

修正、「お知らせ」確認

完了確認、報告

修正

完了確認

「お知らせ」依頼

「お知らせ」作成

新規作成、削除が再構築に関わる

場合は理事会報告

アカウント作成依頼

（新規開始時）

新規特定ページの作成・削除

（理事会報告必要時に報告） 作成・削除

アカウント使用開始（パスワード作成）

アカウント記録保存（パスワード）

依頼

「お知らせ」作成

報告受領

報告受領

再構築の場合

報告受領

新規作成、削除を希望（下位ページ）

報告
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ホームページ

タスク
会長

（管理責任者）

事務局

（専務理事）
広報委員会 更新責任者 更新担当者 理事会

ページ更新
（イベント情報関連）
運用規定４条

研修委員会、西日本委員
会、検索検定委員会など

ページ更新
（会誌発行のお知らせペー
ジ）

年度報告
３月

再構築・
トップページ変更

①アカウント作成・削除は外注業者が行うが、管理責任者がアカウント名を決定、削除、変更などを管理する。

②第７条　特定ページの作成、削除のうち、各委員会担当の下位ページ

会誌の行事更新（毎月１

０〜１５日原稿締切）行

事に関わる特定ページの

更新依頼（原稿PDFなど
依頼

申込フォーム作成、担当

者送付

特定ページ更新依頼

掲載内容、「お知らせ」or「研修会・セミナー」確認
（当該月の月末：会誌到着前）

変更案を作成、理事会に提示

理事会で承認

変更作業を行う

「お知らせ」に行事掲載

（毎月月末、会誌到着

前）

HP全体確認HP全体確認

理事会で報告受

領

特定ページもし

くは、「研修

会・セミナー」

更新

特定ページ、研修会・セミ

ナー確認 特定ページ、研修

会・セミナー確認

会誌発行の

「お知らせ」

掲載（月末、

会誌到着と同

時）

会誌ページ、お知らせ確認


