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INFOPROシンポジウム

タスク
会長・

副会長

専務理事・

事務局長
事務局

シンポジウム実行

委員会
理事会 JST(協力機関）

開催準備

委員⻑指名（会⻑）,委員⻑が委員会指名、メンバー決定 （１０ヶ⽉前︓１０〜１１⽉）

論⽂査読
（4/1〜30)

予稿原稿締切(3⽉末)

発表論⽂・ポスター受付開
始（2/1-3/15）③

第1回委員会（12⽉）
企画の⼤枠決定

プログラムHP掲

載（5/1）④

スポンサー協賛依頼、
後援機関への協⼒依頼、広報開始
⑨⑩（１２⽉〜）

第3回委員会（5⽉）査読結果
検討、座⻑・運営決定

会場準備、受付準備、出展会
場準備 ⑤⑦⑧

Web
発表

申込
2/1-
3末

Web
参加

申込

4/1-
7/3

①

懇親会⼿配
（6⽉末）
⑥

理事会
報告
5⽉

懇親会進
⾏表作成

⑥

委員１名

参加

H
P
掲載
1/1
から

講演者等依頼
（12⽉〜）②

プログラム作成、座⻑依

頼（5⽉）②

会場点検⑦前⽇運搬・設営⑦

申込抄録(400字）で採否決定
(3⽉初め)

予稿集HP掲載、J-Stage搭載（6/1-6/15）④

会誌掲載（発表募集、
企画広報）２⽉号︓
1/10締切

参

加

券、

請

求

書

送

付

6/
13
か

ら
第5回委員会
（7/3）
開催前確認

第2回委員会
（1〜2⽉）

会誌掲載（参加募集、
企画広報）４⽉号︓
3/10締切

予稿原稿修正受
領（6/1)

査読コメント戻し
（5⽉中旬)

予稿集印刷

⽇程発表、発表論⽂募集を⾏
うことを宣伝（1⽉号︓12/10
締切）

会誌掲載（プログ
ラム更新）5⽉
号︓4/10締切

会誌掲載（詳細
プログラム）6⽉号
（5/10締切）

第4回委員会（6⽉）プログラム
最終確認・決定
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開催当日
運営

開催後

主要日程：

2019/1/1

2019/4/1

2019/6/24

2019/3/15

2019/2/1-31

2019/3/31

2019/7/4-5

2018/12- 1月1日からウェブ掲載。単品スポンサーは封入前までなら可能

内容

2018.12 テーマ、企画案決定、発表募集要項、スポンサー特典決定

2019.1 or 2 企画内容決定、発表要項確認、

スポンサー募集状況確認

2019.5 論文・ポスター査読、審議、参加状況確認、

座長決定、その他会場運営決定

2019.6 プログラム最終確認、決定

2019.7.3 事前準備確認

2019.9 反省会、次期準備

　　【事務局の業務】

　　①申し込み受付

　　　申込サイトの構築、申込受付作業、参加券の印刷・請求書発送作業

　　②講演者、座長の依頼、謝金・交通費の支払い

　　③予稿の査読準備、及び査読結果の集計、一般講演者の募集、応募者の集計

　　④予稿集の編集作成・J-STAGE登載関係・販売

　　⑤開催会場準備＆当日会場作業受付業務、看板等の作成・設置、事務局用備品等の調達

　　⑥)情報交流会の準備・運営

　　⑦出展に関する準備・運営

　　⑧後援機関への協力依頼

第６回

シンポジウム開催日

スポンサー募集期間

シンポジウム実行委員会　開催予定

第１回

第２回

第３回

第４回

第５回

論文・ポスター締切日

開催日お知らせ HP掲示、１月号にお知らせ（発表論文募集を行うことを宣伝）

予稿原稿締切（口頭発表

のみ）

予稿が提出されたら、委員長以外の委員全員で分担して、原則１予稿を２名で査読（内容をより良くするためのコメントで、本来の査読ではありませ

ん。あくまで助言）を実施。

予稿集用査読をお願いして最終決定はその委員から委員長に報告　(委員からの修正や誤字の訂正のアドバイスを著者に連絡)

予稿が提出されない方は、発表取り下げ。

3i研究会は研究会査読。

会誌2月号から募集

参加申込開始日

論文・ポスター

　　　採用決定日

参加Web申込締切日

論文・ポスター発表

　　　申込開始日

2019/2/1

原稿依頼

会誌に記事掲載（12⽉号）

受付・プログラム受渡・写真撮影
謝礼⽀払い②⑦

参加者数、収⽀報告
（8-9⽉）

報告受領

理事会報告
（9-10⽉）

写真

懇親会進⾏

第6回委員会
（8-9⽉）

協⼒スポンサー
展⽰、プロダクト
レビュー、販促
物配布

受付業務・会場運営⑧


