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会誌関連

タスク
事務局

（事務局長、会誌担当者）

編集事務局

（昭和情報プロセス）
会誌編集委員会 執筆者 広告依頼者

原稿執筆完成（発行１〜
３ヶ月前）〜最終前原稿完
成

最終前原稿の校正

企画立案〜執筆
（＊１　会誌編集委員会：毎月第一

水曜日開催、６、1２月のみ第一土

曜）

執筆者交渉（特集号主査）

執筆者に原稿を依頼

（発行５ヶ月前）

最終前原稿完成

原稿完成、提出（発

行１〜３ヶ月前）

初校〜校了まで

チェック

完了

（発行前月15日）

最終前原稿を印刷、PDF
をメーリングリストで

送付

執筆者など決

定（編集委員

会）毎月

執筆内諾

原稿受領、委員会

主査に送付

最終原稿完成

校了まで繰り返す

事務局担当記

事作成

印刷＆発送

J-Stage作業
ツイッター

執筆の正式受託

（５ヶ月前）

会議設定開催日・議題通

知、資料作成＊１

主査、原稿受領

校閲

修正

最終前原稿を

チェック（廣田）

校了まで繰り返す

特集号テー

マ（企画会

議）6&12月

事務局担当記事の執筆

者決定＊２

J-Stage 執筆者

ID変更
各号台紙作成

J-Stage確認？

委員コメント受取

執筆内諾

執筆者に原稿を依頼

（発行５ヶ月前）

執筆の正式受託

（５ヶ月前）

最終前原稿を

チェック（廣田）

最終前原稿をチェック

（主査、

特集担当者 ）
ページレイアウト

チェック
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会誌関連

タスク
事務局

（事務局長、会誌担当者）

編集事務局

（昭和情報プロセス）
会誌編集委員会 執筆者 広告依頼者

原稿料支払い関連

広告掲載管理

協会分納品

会誌編集委員会運営内規
３．本委員会は、会誌「情報の科学と技術」の有効・円滑な発行を目的として、会誌経営委員会および事務局との連携のもと、以下のことを行う。
　　　１）会誌投稿規定・執筆要領の策定
　　　２）会誌特集記事の企画・編集、依頼原稿の査読
　　　３）投稿原稿の査読
　　　４）他委員会等が担当する諸記事に対する助言
＊２　５）事務局が担当する諸記事 (連載、書評、座談会、インタビュー、ニュース、集会報告、フォーラム、その他企画記事等) に対する助言

会誌経営委員会運営内規
３．本委員会は、会誌「情報の科学と技術」の健全な経営を目的として、会誌編集委員会との連携のもと、以下のことを行う。
　　　１）会誌の健全な経営のための施策の策定と実施の監督
　　　２）会誌の記事構成に関する方針の策定と実施の監督
　　　３）会誌の読者増加に向けての施策の制定と実施の監督
　　　４）会誌編集委員会への助言
　　　５）その他、会誌編集発行に関する事項 (ただし会誌編集委員会の任務に関することを除く)

原稿料支払い一覧作

成（毎月25日）

広告原稿作成

（毎月１日）

広告掲載最終確認

原稿料受領

最終前原稿完成

執筆者、広告依頼者に

一部送付 一部受領

広告原稿確

認・依頼

受領、在庫管理

協会分納品送付

支払い手続き

年間広告計画作成

（１２月？）

広告見積書作成

（３月？）

広告見積確認、

発注
広告注文受領（３

月末？）


