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理事会

タスク
会長・副会長・専務理

事
運営部会 事務局 理事会

開催決定関
連（日取り、
会場決定：
毎事業年度
2回以上開
催するほか、
臨時理事会
*）
起案は６月
下旬総会終
了後、
9月下旬、２
月上旬、4月
中旬より前）

開催準備

開催当日運
営

会長が起案

（1月前） 日程調整＆追加

議題の確認

理事会の委員は参加

可能日程をシステム

入力

招集

（会議の日時、場所、目的等*＊、１週間前まで***）

資料作成＆資

料コピー

会長：議長を

務める

会議室を取る

出席者リスト作

成（前日まで）出席者リス

ト確認（過

半数に達し

ているか最

終確認）

交通費支払い・

領収サイン確認

事務局長：議

事録記録

出席者交通費

用意

資料作成＆作

成指示、理事

に資料作成依

頼（会長）

過半数、

監事１

名以上

か？

Yes

候補日決定：三役出席可

能日（目的、議題確認）

（1月前）

依頼

No

出席（承認、

決議、報告

など）

委員会報告、追加議

題の資料作成など

出席（三役、監事一名以上、

運営部会委員）
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理事会

タスク
会長・副会長・専務理

事
運営部会 事務局 理事会

開催後

7月下旬 第1回

10月下旬 第2回

3月上旬 第3回

5月中旬 第4回

*

定款第32条 理事会は、通常理事会として、毎事業年度2回以上開催するほか、臨時理事会として、次のいずれかに該当する場

合に開催する。

**

目的等とは議題（〜〜の件）のこと（一般社団法人法より）

なお、審議事項については出来るだけ資料添付のこと。

***

定款第34条3 理事会を招集するときは、会議の日時、場所、目的等を記載した書面または電磁記録により、開催日の1週間前ま

でに、各役員に通知しければならない。

定款33条（２）会長以外の理事から、会議の目的である事項を示して招集があったとき

（３）前号の請求があった日から５日以内に、その日から２週間以内の日を理事会の日とする理事会の招集の通知がない場合

は、その請求をした理事が招集したとき

（４）第２５条第５項の規定により、監事から、会長に招集の請求があったとき、または監事が招集したとき

【報告の省略】

定款第38条 理事会の議事については、法令で定めるところにより議事録を作成する。

【議事録】

定款第38条 理事会の議事については、法令で定めるところにより議事録を作成する。

2出席した会長、副会長および監事は、これに署名または記名押印しなければならない。

【電磁的決議提案】

第 37 条 理事が、理事会の決議の目的である事項について提案した場合において、その提案について議決に加わることのでき

る理事の全員が、書面または電磁的記録により同意の意思表示をしたときは、その提案を可

決する旨の理事会の決議があったものとみなすものとする。

ただし監事が異議を述べたときは、その限りではない。

****

法人法第95条第5項

理事会の決議に参加した理事であって第三項の議事録に異議をとどめないものは、その決議に賛成したものと推定する。

代表理事には就任承諾書（様式）、印鑑証明を提出してもらう

法人登記には、理事会議事録が必要

新理事には、「理事への説明資料」、定款（ホームページ掲載）、内規、手順書を事務

局から送付する。

事業経過報告、上半期決算報告、内規・手順書見直し

次年度計画と予算承認、各委員会の活動報告（担当理事）

前年度事業報告  と決算書 を承認

議事録案確認（開催後一

週間〜一ヶ月）

議事録案確認（開催

後一週間〜一ヶ月）

議事録案作成

（一週間以内）

会長、副会

長議事録記

名捺印（開

催1ヶ月後）

修

正

修正

あり

確認回答

修正なし

議事録をメールで

理事会委員に送付

（開催1ヶ月後）

全理事会委員

は、議事録

（資料含む）

をメールで受

領（開催1ヶ
月後）

会長：次回理事

会で確認事項の

議題とする。
****

議事録案修正


