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合格を祝う会（「検定試験」の手順書は別途作成）

タスク
会長・副会長・専務理

事
事務局 西日本委員会 試験委員会

開催決定関連

（毎年3月開催）

いつ日取りを決め

るのか手順書に

記載なし

開催準備

開催当日運営

開催後

参加会費は無料。（いつも３０人ぐらいの参加）

パーティーはお茶とケーキ

招待：サーチャーの会、各委員長

配布物：入会案内、出版物

講演者は過去の一級合格者。謝礼あり。

三役（会長）と西日本委員会（委員長）で日取り決定

（12月下旬より前？）

講演者（一級合格者）決定、講演依頼（東京・大阪）

資料作成

会長：出席

（東京、大阪）

会場を取る（東京、大阪）

出席者リスト作成

申込システム

西日本の会への

出張者依頼

出席者代表に原稿依頼

出席者リスト

確認、資料作

成指示

（専務理事）

合格者に案内発送（合格

通知に入れる。12月下旬
〜2月上旬）

出席・運営

（大阪）

会誌に記事掲載（５

〜６月号）

資料・出席者リ

スト送付（前日

まで）
資料・出席者リ

スト受領

（前日まで）

運搬・会場設営・受

付

写真撮影（開催日）

参加者数、収支まと

めて報告
報告受領

運営部会、理

事会で報告

写真？

合格者決定

３級：12月下旬
２級：1月下旬
１級：2月上旬

会長 出張


