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新年パーティー（講演会含む）
タスク 会長 専務理事 事務局 理事会 研修委員会 出版委員会

開催決定関連

（日取り、会場決

定）

広報・宣伝

招待者関連

（広告主、JST、

その他）

講演者関連、余

興

参加受付、参加

費・領収書関連

（＊会員割引等

の確認）

開催日運営関

連

開催結果報告

会場確保（７月初

旬）

日程の報告

を受ける

メルマガ、ツ

イッター、

会誌掲載

（10−1月）

招待者に案内

（10−1月）

講演者決定

（10月）

招待者決定

（10−1月）

申込システム

開始（10月）

参加者・招待

者リスト作成

（開催日前）

参加費＊・領収書

パーティー用名札

（開催日）

運搬・会場設営・受

付

写真撮影（開催日）

講演会司会

講演者必要

機器・資料

について講

師と打合せ

（12月？）

講演者対応

（開催日）

講演者 機

器・資料準備

書籍販売会長挨拶

パーティ参加者

数、収支報告作

成

運営委員会に

結果報告

理事会に結

果報告

各委員会に結果報告

進行表作成

会場確保＆日程決定の報告を受

ける

講演者正式依頼

余興、（グッ

ズ）準備

講演者へ謝金支

払い（振込）

事務局長 司会


